
  กระบวนการย่อย :  
หน้า : 1 จาก 1วันท ี่ : 

จัดทาํโดย : 
  กระบวนการหลัก :  ผู้ร ับผิดชอบกระบวนการ  :

คําอธิบาย

สาํนักงานส่งเสริมการจัดประชุม
และนิทรรศการ(องค์การมหาชน)

กระบวนการงบประมาณ
BG-07 การปิดและประเมินผลงานโครงการ

System การปฏิบตัิงานผา่นระบบ
คอมพิวเตอร์

การปฏิบตัิงานด้วยมือ

การเชื่อมตอ่ภายในหน้า
เดียวกนั

การเชื่อมตอ่ระหว่างหน้า

เอกสาร/รายงาน การตดัสินใจ/ทางเลือก

กระบวนการที่เกี่ยวข้อง

แฟม้เอกสาร

PS ระบบที่อาจจะเกี่ยวข้อง เงินสด/เช็คเอกสาร/รายงาน 
อิเลก็โทรนิกส์e

ฐานข้อมลู Shared driveเริ่มต้น เริ่มต้น

จบ จบ

5. จดัทําผลการใช้
งบประมาณ รายปี 

กระบวนการประเมินผลงานโครงการจะเกี่ยวข้อง
กบั โครงการที่สิน้สดุแล้ว โดยหากโครงการยงัไม่
สิน้สดุ จะใช้กระบวนการ BG-06 การติดตาม/
รายงาน ผลการใช้งบประมาณ 

1. เจ้าหน้าที่ สว่นงานติดตามและประเมินผล 
ตรวจสอบโครงการที่ถงึกําหนดสิน้สดุโครงการ 
โดย ยืนยนักบัเจ้าของโครงการ(ฝ่าย/สว่น/
กลุม่งาน) วา่โครงการเหลา่นัน้สิน้สดุแล้วใช่
หรือไม่

2. เจ้าของโครงการ ยืนยนัการสิน้สดุโครงการ โดย
ต้องตรวจสอบคา่ใช้จ่ายค้างจ่าย(ถ้ามี) เมื่อเสร็จ
สิน้ก็ปิดโครงการในระบบ PMIS (SLA 30 วนั) 
และแจ้งคืนเงินงบประมาณแก่ เจ้าหน้าที่สว่น
งาน แผนงานและการงบประมาณ 

3. เจ้าของโครงการ ปิดโครงการในระบบ PMIS
4. เจ้าหน้าที่สว่นงาน แผนงานและการงบประมาณ 
เก็บงบประมาณคงเหลือจากโครงการ ไปยงั”งบ
เหลือจากการดําเนินงาน”ในระบบ PMIS

5.รายปี: เจ้าหน้าที่สว่นงานแผนงานและ
การงบประมาณ จดัทําผลการใช้งบประมาณ 
เปรียบเทียบแผนงบประมาณและคา่ที่เกิดขึน้
จริงตามแตล่ะโครงการ/ กิจกรรม วา่ได้ผลตาม
ที่ตัง้ไว้หรือไม่ โดยทํางานร่วมกนักบั เจ้าหน้าที่
สว่นงานนโยบายและกลยทุธ์องค์กร 
เพื่อตรวจสอบผลลพัธ์วา่เป็นไปตามเปา้หมาย
ที่ตัง้ไว้หรือไม่ โดยสามารถเตรียมรายงานจาก
ผลรายไตรมาส (สิน้สดุ ณ.ไตรมาส 4)

6. ผอ. ฝ่ายพฒันากลยทุธ์องค์กร ตรวจสอบ
ความถกูต้องของรายงานเปรียบเทียบแผนและ
คา่ใช้จ่ายที่เกิดขึน้จริง โดยสรุปเป็นรายปี และใช้
เป็น Performance ในปีถดัไป เพื่อประโยชน์ใน
การทํากรอบแผนงานและงบประมาณ

7. ผอ. สสปน. พิจารณาประเมินผลงานของแตล่ะ
โครงการ/ กิจกรรม 

8.จดัประชมุคณะทํางานเพื่อประเมินผลงานของ
แตล่ะโครงการ/ กิจกรรม 

เห็นชอบ ?
จบ

ผอ. ฝ่ายพฒันากลยทุธ์องค์กร ผอ. สสปน. ฝ่าย/ สว่น/ กลุม่งาน

7.พิจารณาประเมินผล
งานของแตล่ะโครงการ/ 

กิจกรรม รายปี

ใช่

ไม่

เห็นชอบ ?

8.จดัประชมุคณะทํางาน
เพื่อประเมินผลงานของ
แตล่ะโครงการ/ กิจกรรม 

ใช่

ไม่

6.ตรวจสอบความถกูต้อง
ของรายงานเปรียบเทียบ
แผนและคา่ใช้จ่ายที่

เกิดขึน้จริง

โครงการสิน้สดุ?

1. ตรวจสอบกบัเจ้าของ
โครงการเพื่อยืนยนัวา่

โครงการสิน้สดุ

3. ปิดโครงการในระบบ

PMIS

2. ยืนยนัการสิน้สดุ
โครงการ ตรวจสอบ

คา่ใช้จ่ายค้างจ่าย(ถ้ามี) 

 สว่นงานตดิตามและประเมินผล/
สว่นงาน แผนงานและการงบประมาณ

เริ่มต้น

BG-06  การติดตาม/
รายงาน ผลการใช้
งบประมาณ

ไม่ ใช่

รายงานติดตาม
ผลการใช้จ่ายงบ
ประมาณประจําปี

4. ทําการโอนย้าย
งบประมาณคงเหลือไป
ยงั”งบเหลือจากการ

ดําเนินงาน”

PMIS
SLA: 30 วัน

รายงานติดตามผล
การปฏิบตัิการประจําปี

รายงานติดตาม
ผลการใช้จ่ายงบ
ประมาณประจําปี
รายงานติดตามผล

การปฏิบตัิการประจําปี

รายงานติดตาม
ผลการใช้จ่ายงบ
ประมาณประจําปี
รายงานติดตามผล

การปฏิบตัิการประจําปี


